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Torvényi hattér

A Hézirend a nemzeti kdznevelésrdl szold 2011. évi CXC. torvény (a tovabbiakban Nkt.), 2023. évi LII.
torvény a pedagogusok 1) életpalyajardl, a nevelési-oktatasi intézmények miikodésérdl és a koznevelési
intézmények névhasznalatarél szolo 20/2012. (VI 31.) EMMI rendelet, valamint a gyermekek
védelmérdl €s a gyamiigyi igazgatasrol szolo 1997. évi XXXI. térvény alapjan késziilt.

Ki kell kérni a Sziil6i Szervezet véleményét a Hazirend elfogadasa eldtt [20/2012. (VIII. 31.)
EMMI-rendelet 122. § (9) bek.]

Altaldnos informdciok intézményiinkrdl
Az 6voda neve, elérhetdségei:Vajszloi Aprofalva Ovoda
= Székhelyovoda: Vajszloi Aprofalva Ovoda
= Cim: 7838 Vajszl6 Iskola u. 3.
= Tel/fax: 06 /73 485-139
= E-mail: cegkapu.aprofalva@gmail.com
= Honlap: www.vajszloiovi.hu
= Telephely/tagovoda: Bogadmindszenti Ovoda
* Cim: 7836 Bogadmindszent Uj u. 37.
= Tel/fax:06/73 493-001
» Az 6voda OM-azonositdja: 202240
= Az 6voda fenntartdja: Vajszloi Aprofalva Ovoda Intézményfenntarté Tarsulas
= Az intézményvezetd neve: Borbas Csabané
» Intézményvezet6-helyettes: Szekulics Maria
» Tagintézmény-vezetd: Szantoné Fehér Tiinde
= (székhelyovoda: 6 csoport)
= (telephely: 2 csoport)

Nyitva tartdsi rend
A nevelési év szeptember 01-jét6] a kovetkezd év augusztus 31. napjaig tart.
Ovodank munkanapokon 7.00.-16.30. 6raig tart nyitva.

Nevelés nélkiili munkanapokra évente 6t alkalommal ad lehetdséget a 20/2012. (VIIL. 31.)
EMMI-rendelet 3. § (5) bekezdése, ennek engedélyezésérdl a fenntarté dont. Az idépontokrol
a fenntartd dontését kovetden tajékoztatjuk a Sziiléi Szervezetet, illetve az adott id6pont eldtt
legalabb 1 héttel a faliajsagon meghirdetjiik.

Az 6voda nyitva tartasa igazodik a gyermekek rugalmas elhelyezéséhez, igy figyelembe véve
a sziilok kiillonb6zé munkaidejét.

A nyadri zdrva tartds rendje
A nyari zaras idGszakarol és pontos idépontjardl a fenntartd dont. Ebben az idészakban
folynak a karbantartasi és takaritasi munkalatok.
Az 6voda nyari zarva tartasarol minden év februar 15-ig tajékoztatjuk a sziiléket. A nyari
zaras alatt 6sszevont csoportok miikodnek.

Az évodai be- és kiiratkozds rendje

Az o6vodai felvétel, atvétel jelentkezés alapjan torténik. Az 6vodankba felvett gyermek a
harmadik életév betdltése utan (szabad férdhely esetén. 2,5 éves kortol) kezdheti meg az
ovodat [Nkt. 49. § (1) bekezdés]. Minden év aprilis 20. és majus 20. k6zott szervezziik meg a
beiratkozast. A beiratkozas iddpontjarol a fenntarté dont.
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A 20/2012. (VIII. 31.) EMMI-rendelet 20.§(2c) bekezdése szerint, 2020 januar 1-tél,
bizonyos esetekben az d6vodai felvételi kérelem év kozben is benyujthato. (A kotelezo
ovodai nevelésben valo részvétel alol felmentett, a haroméves kort betoltott, valamint az
Nkt. 8.§ (1) bekezdése szerinti harmadik életévét be nem toltott gyermek sziiloje a
nevelési év kozben kérheti a felvételt az 6voda vezetdjénél, annak érdekében, hogy a
gyermek részt vehessen az évodai foglalkozasokon.)
A varakozas elkeriilése érdekében id6pontot lehet kérni az 6voda Titkarsagan.
A Dbeiratkozas soran az alabbi dokumentumok fénymasolatat sziikséges leadni, illetve
bemutatni:
a gyermek
» nevére kiallitott személyi azonosité (sziiletési anyakonyvi Kivonata vagy
személyi azonosité igazolvanya)
» lakcimet igazol6 hatdsagi igazolvanya
» tarsadalombiztositasi azonositd jelét tartalmazd hatdsagi igazolvany (TAJ-
kartya)
a szllok
» személyi azonosit6 igazolvanya
» lakcimet igazol6 hatoséagi igazolvany

A gyermeket el lehet hozni a beiratkozasra.

Tuljelentkezés esetén az dvodai felvételrdl felvételi bizottsag dont, melyet a fenntartd szervez
[Nkt. 49. § (2) bek.]

Megsziinik az 6vodai elhelyezés, ha:

= agyermeket masik 6voda atvette, az atvétel napjan

= a sziild kérelmére az Oktatasi Hivatal engedélyt adott a gyermek 6vodakezdésének
elhalasztasara. Valamint, a hatalyos jogszabalyok alapjan arra is van lehetdsége a
sziilébnek, hogy kérelmére a gyermek mar hatéves kora elétt megkezdje
tankotelezettségének teljesitését, feltéve, ha az iskoldba 1épéshez sziikséges fejlettséget
korabban eléri. Ebben az esetben is az Oktatasi Hivatalhoz kell a sziilének benyujtani
a kérelmet, amelyre 2025. januar 1. napjatél 2025. januar 19. napjdig lesz
lehetéség. A kérelem benyujtasahoz javasolt kérelemiirlap elérheté lesz az
Oktatasi Hivatal honlapjan.

= agyermeket felvették az iskolaba, a nevelési év utolso napjan

= 3z 6vodaba jarasi kotelezettségét kiilfoldon teljesité gyermek eléri a tankoteles kort
[Nkt. 51. § (1) bekezdés].

A beiskoldzas rendje

Az Nkt. 45. § (2) bekezdése értelmében a gyermek abban az évben, amelynek augusztus 31.
napjaig a hatodik életévét betdlti, tankdtelessé valik. A torvényes képviseld, vagyis a sziild
vagy gyam kérelmére az Oktatasi Hivatal dontése alapjan a gyermek tovabbi egy nevelési
évig 6vodai nevelésben vehet részt.

A jogszabalyok alapjan nincs sziikség arra, hogy a sziil6 vagy a gyam kérelmezze a
tankotelezettség halasztasat az Oktatasi Hivatalnal, ha az illetékes pedagogiai szakszolgalat
szakértdi bizottsiga a kérelem benyujtasara nyitva allé hatarido lejarta elott kiallitott
szakvéleménye tartalmazza azt a javaslatot, hogy a gyermek maradjon tovabbi egy nevelési
évig 6vodai nevelésben. A szakért6i bizottsagok legkorabban 2024. szeptemberétdl adhatnak




ki arra vonatkozo véleményt vizsgalatuk alapjan, hogy a gyermek a tankotelezettsége
teljesitését megkezdje-e a 2025/2026. tanévben. Ebben az esetben a gyermek az Oktatasi
Hivatalhoz benyujtott kérelem hianyéaban is tovabbi egy nevelési évig dvodai nevelésben
vehet részt. A sziilonek ilyen esetben a szakértdi bizottsag szakvéleményét a gyermek
6vodajaban mieldbb be kell mutatnia, amely alapjan az 6voda a kéznevelési informacios
rendszerben (a tovabbiakban: KIR) rogziti ezt a tényt, és a tankotelezettség egy évvel valo
elhalasztasat.

Ha a szakértdi bizottsagi szakvélemény a gyermek esetében nem all rendelkezésre, az

Oktatasi Hivatalhoz 2025. januar 1. napjatél 2025. janudr 19. napjaig lehet kérelmet
benyujtani.

A kérelem benyujtasaval kapcsolatos fontosabb szabalyok a kovetkezok:

= A sziil6 vagy gyam a kérelmet kizarolag az Oktatasi Hivatalhoz nyujthatja be,
legkorabban 2025. januar 1-jét6l. Az Oktatasi Hivatalnak a 2025. januar 1-je elott
érkezett kérelmeket nem all mddjaban elbiralni.

= A kérelem benytjtasara legkésébb 2025. januar 19-ig van lehetdsége a sziilonek vagy
gyamnak. Azt a kérelmet, amelyen a postai bélyegzon a feladas datumaként 2025.
januar 19. szerepel, az Oktatasi Hivatal még elbiralja, am az azt kvetden postara adott
kérelmeket nem fogadja be.

= A sziil§ vagy gyam a kérelmet az Oktatasi Hivatal altal a honlapjan elérhetové tett
informatikai tdmogat6 rendszer segitségével kitoltott, majd kinyomtatott és alairt
vonalkddos adatlapon, papiralapon nytjthatja be.

= A kérelmeket postai uton varjuk, kizarélag az alabbi cimre:

Oktatasi Hivatal
Budapest
1982

Az adott évben tankoteles korba 1ép6 gyermeket a sziilé koteles beiratni a lakohelye szerint
illetékes, vagy a sziilé6 dontése alapjan a valasztott iskola elsé évfolyamara.

A gyermek utoljara abban az évben kezdheti meg a nevelési évet, amelyben a hetedik életévét
betolti.

Ha a felmentést engedélyezé szerv vagy a szakértoi bizottsag, azért engedélyezi a
gyermek tovabbi egy nevelési évig ovodai nevelésben valé részvételét, mert a gyermek
sajatos nevelési igényil, vagy beilleszkedési, tanulasi, magatartasi nehézséggel kiizd,
akkor a gyermek szamara az évoda a szakértoi bizottsag altal javasolt fejlesztéseken tul,
a tankotelezettség teljesitésének megkezdéséhez sziikséges értelmi, testi, lelki és szocialis
érettség elérésére iranyuld, az oOvodai nevelés idokeretébe agyazott célzott
foglalkozasokat biztosit.

Az ovodai elldtads igénybe vételének feltételei

A nemzeti kdznevelésrol szolo 2011. CXC. torvény 8. § (2) bekezdése alapjan minden
gyermek abban az évben, amelynek augusztus 31. napjaig betolti a 3. életévét, a nevelési




év kezdonapjatol (szeptember 1-jétol) legalabb napi négyoras 6vodai nevelésre
kotelezett.

Jogszabalyi rendelkezések alapjan 2020. januar 1-jét6] az Oktatasi Hivatal kotelezettsége az
ovodakdateles, tankoteles gyermekek nyilvantartasa.

Ovodakoteles gyermek esetében a nevelési-oktatasi intézmények miikodésérdl és a
koznevelési intézmények névhasznalatarol sz616 20/2012. (VIIL. 31.) EMMI rendelet 20. § (2)
bekezdése alapjan a napi négy oOrdban Ovodai nevelésre kotelezett gyermek sziiloje, ha
gyermeke az évodakotelezettségét kiilfoldon teljesiti, koteles arrdl a beiratkozas idejének
utols6 hatarnapjat kovetd tizendt napon beliil irasban értesiteni az Oktatasi Hivatalt. A napi
négy oraban ovodai nevelésre kotelezett, az 6vodaval jogviszonyban allo gyermek sziiloje, ha
gyermeke az 6vodakotelezettségét a jovoben kiilfoldon teljesiti, elozetesen koteles értesiteni
az 6vodavezetot.

A hatélyos jogszabalyi rendelkezések alapjan a sziilok — legkésébb a targyév majus 25-éig
benyujtott — kérelemben kérelmezhetik a teriiletileg illetékes jarasi hivatalndl gyermekiik
o6vodakezdésének halasztasat. A jarasi hivatal a sziiléi kérelem alapjan, a gyermek jogos
érdekeit szem el6tt tartva felmentheti a gyermeket az évodai foglalkozason torténd részvétel
alol annak az évnek az augusztus 31. napjaig, amelyben a gyermek a negyedik ¢€letévét betolti,
ha ezt a gyermek csaladi koriilményei, sajatos helyzete indokolja. A kérelem benyujtasaval
kapcsolatban forduljanak a lakohelyiik alapjan teriiletileg illetékes jarasi hivatalhoz.

A gyermek megkezdheti az 6vodaba jarast:
= amikor a gyermek egészséges; ehhez a hazi gyermekorvostol kapott igazolast
sziikséges benyujtani.

A gyermekek jogai és kotelességei

A gyermekek jogai

= A nevelési és oktatdsi intézményben, biztonsagban ¢€s egészséges kornyezetben
neveljék, oktassik. Ovodai napirendjét életkoranak megfelelen alakitsak ki (jatékidd,
levegdztetés, pihendidd, étkezés, testmozgés). Biztonsdga érdekében az ovodaban
tartdzkodasa ideje alatt végig szakképzett alkalmazott feliigyelete alatt all.

= A gyermek emberi méltosaganak €s személyiségének tiszteletben tartdsa érdekében
nem vethetd ald embertelen, megaldzo biintetésnek, testi fenyitésnek, zaklatasnak. Ide
tartozik az étel erdltetése, a levegdztetés megvondsa is. A gyermeket kozvetlen vagy
kozvetett hatranyos megkiilonboztetés nem érheti.

= Képességének, érdeklodésének megfeleld nevelésben és oktatasban részesiiljon;
= Nemzeti, etnikai hovatartozasanak megfelel6 nevelésben és oktatasban részesiiljon

= Vallasi, vilagnézeti, nemzeti vagy etnikai 6nazonossagat az 6voda minden dolgozdja
tiszteletben tartsa.

= Nevelése és oktatasa az intézmény pedagogiai programja alapjan torténik, mely szerint
az ismeretek kozlését, atadasat targyilagosan és tobboldalian kell megvalositani.
Biztositani kell a foglalkozasokon val6 részvételét.

= Cselekvési szabadsagat, csaladi ¢€lethez, maganélethez vald jogat az 6voda nem
korlatozhatja, de a gyermek ezen joganak gyakorlasa kdzben nem veszélyeztetheti




sajat, illetve tarsai, az o6voda alkalmazottainak egészségét, testi épségét. Nem
akadalyozhatja viselkedésével a tobbiek miivelodéshez, fejlodéshez vald jogat.
Ellenkez6 esetben jelezniink kell a gyermekjoléti szolgalatnak.

= (Csaladja anyagi helyzetétél fiiggéen ingyenes vagy kedvezményes étkezésben
részesiiljon.

= Az intézmény eszkozeit (jatékok, foglalkozasi, fejlesztéeszkdzok), berendezéseit,
felszereléseit ingyenesen, de rendeltetésszeriien hasznalja, arra vigyaznia kell.

= Eletkoranak és fejlettségének megfeleléen a napirendben és a hazirendben
megfogalmazottak szerint vegyen részt sajat kornyezetének és az altala hasznalt
jatékok, eszk6zok rendben tartasaban.

A gyermekek kdtelességei

= Tisztelj¢k pedagogusukat, dajkajukat és az dvoda tobbi dolgozojat. Ennek feltétele,
hogy a sziilok is egyiittmiikodjenek a tiszteletadas képességének kialakitasaban.

= Betartsdk a csoportban és az 6voda egészében kialakitott szokdsokat, szabalyokat,
melyek a kozosségi nevelés és a biztonsagérzet kialakuldsanak elengedhetetlen
feltételei.

Tartés gyogykezelés alatt allo gyermek sziilei kérhetik a gyermek felmentését az
6vodakotelezettség alol. A kérelem a targyév aprilis 15. napja utan is benyujthaté.

A 20/2012. (VIII. 31.) EMMI-rendelet 75.§-a (5) bekezdése szerint, ha a tartés
gyogykezelés alatt allé gyermeket a felmentést engedélyezé szerv (févarosi, megyei,
jarasi kormanyhivatal) felmentette az ovodai foglalkozasokon valé részvétel alol, az
ovoda a sziil6 részére

- tanacsadast

- konzultaciot biztosit

- tovabba, terapias vagy mas Kkezelés sziikségessége esetén tovabbiranyit a
pedagogiai szakszolgalathoz vagy mas szakellatast biztosito intézményhez.

Az ovodai életrenddel kapcsolatos rendelkezések

rrrrrr

Az étkezési téritési dij megéllapitasa az étkezést biztositd konyha fenntartéjanak dontési
jogkorébe tartozik.

A fizetendd 0sszegrol és a befizetési hataridérdl szolo értesitést a sziilok ilizenetben kapjak
meg, valamint az 6voda falitijsagjan értesiilhetnek rola.

Az étkezési téritési dijat elore kell befizetni az eldirt hatarid6 betartasaval.

Amennyiben a gyermek hidnyzik, az ebédet a sziilének kell lemondania abban az esetben is,
ha a gyermek ingyenesen étkezik. Minden nap 9 o6raig lehet lemondani a kdvetkez6 napi
ebédet. A lemondas arra az id6tartamra szol, amig a sziil6 kérte. A bejelentést telefonon,
interneten vagy személyesen is meg lehet tenni.

Ha a sziil6 nem mondja le az étkezést, nem tarthat igényt a téritési dij levonasara.

A lemondasokat a kdvetkez6 honapban irjak jova az ebédbefizetés soran.




Az étkezési téritési dijkedvezményeket a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol
sz0l6 1997. évi XXXI. torvény 151. §-a szabalyozza.

ORI

= agyermek rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiil;

= tartosan beteg vagy fogyatékos az ovodas gyermek, vagy olyan csaladban él,
amelyben tartdsan beteg vagy fogyatékos gyermeket nevelnek;

= olyan csaladban él, amelyben harom- vagy tobb gyermeket nevelnek;

= olyan csaladban él, amelyben a sziild nyilatkozata alapjan az egy fore jutd havi
jovedelem 0Osszege nem haladja meg a kotelezé legkisebb munkabér személyi
jovedelemadoval, munkavallaloi, egészségbiztositasi és nyugdijjarulékkal csokkentett
Osszegének 130%-at

= nevelésbe vették.

Ha a gyermek jogviszonya megszlinik az 6vodaval, és talfizetése van, a sziild nyilatkozatot
tolt ki, hogy a valaszthaté visszafizetési lehetdségek koziil melyiket valasztja.

A napi haromszori étkezés megszervezése a gyermekcsoportokban az ovodapedagogus
feladata.

A konyhai dolgoz6 az élelmiszerekbdl koteles ételmintat megdrizni a hiitészekrényben 48
Orén at. Az ételminta megOrzése azokra a sziiletésnapi, névnapi siiteményekre is vonatkozik,
amelyeket a gyermek sziilgje hoz be.

Az 6voda teriiletén a gyermekek egyéni etetése, nassoltatdsa otthonrol hozott élelmiszerrel
(csokoladé, Taré Rudi, cukorka...) nem etikus a tobbi gyermekkel szemben, ezért arra kérjik
a sziiléket, ne tegyék ezt.

A tizorai 9.00. orakor kezdddik.

A gyermekekkel kapcsolatos egészségiigyi szabdlyok
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Ovodaskoru gyermek tavolmaradasanak, mulasztasanak igazolasi modja

= Ha a sziild gyermekét barmilyen ok miatt nem kivanja 6vodéba hozni, kérjiik azt annak
napjan lehetéleg 8.30 -ig bejelenteni az 6vodapedagogusnak.

» Az 6vodaban csak teljesen egészséges gyermek tartézkodhat!

= Betegség miatti hianyzas utan csak orvosi igazolassal hozhat6 ismét 6vodaba a gyermek. Az
orvosi igazolason szereplé végdatum elott a gyermek kozosségbe nem johet. Amig a sziild
az igazolast 4t nem adta az dvodapedagodgusnak, addig a gyermek a kozdsségbe nem
vehetd be.

= Ha eldz6 nap az évodapedagogus valamilyen betegségre utalod jelet tapasztalt a gyermeknél,
vagy ha mar reggel észlelik a fert6z0 betegség tlineteit, pl. 1laz, hasmenés, hanyas, erds
kohogés- orrfolyas, kérjiik a kedves sziildket, ne hozzdk a gyermeket 6vodaba, mert az
ovodapedagdgusnak kotelessége azonnal jeleznie a sziilo felé!

= L4z, hanyas, hasmenés, hasgorcs esetén az 6vodapedagdgus megkezdi a 14z csillapitasat,
majd értesiti a sziil6t, hogy minél hamarabb vigye el a gyermeket. Ezutan a sziilé
gondoskodik az orvos felkeresésérdl. llyen esetben a gyermek kizardlag orvosi
igazolassal johet 0jbol ovodaba, az ovodapedagogus fegyelmi feleldsséggel tartozik
ennek betartasaval kapcsolatban.




= Beteg, nathas, kohogo, gydgyszert, laz- és kohogéscsillapitot szedd, még labadozo gyermek
bevétele a gyermek kielégitd, miel6bbi gydgyulasa és a tobbi gyermek egészségének
megodrzése érdekében tilos.

= A sziilé koteles minden esetben a hianyzas okat ismertetni telefonon, interneten vagy
személyesen.  Fertdz6  betegség  (kanyard,baranyhimld,  kotohartya-gyulladas,
tetvesség...) esetén asziilonek bejelentési kotelezettsége van.

= Gyogyszert a sziild az 6vondnek nem adhat at, az 6vodapedagogus nem vehet at, nem adhat
be a gyermeknek a gyogykezelésére, (kivétel:pl. asztmapipa, allergia elleni gyogyszer, vagy
inzulin), csak abban az esetben, ha a gyermek allandé gyogyszerszedést igényel, és errdl
orvosi szakvéleménnyel igazolva tajékoztatta az igazgatot, a gyermek Ovodapedagodgusat.
(krupp, asztma, epilepszia, allergia stb.) illetve az O6vodaban jelentkez6 magas laz
csillapitasara szolgald készitmény.

= A sziil6 koteles bejelenteni az dvodapedagdgusnak azokat, a gyermek egészségi
allapotaval kapcsolatos informdaciokat, amelyek adott esetben azonnali beavatkozast
igényelhetnek (pl. epilepszia, asztma, krupp, allergia, vérzékenység, cukorbetegség...).
Az ehhez sziikséges gyogyszereket és a tennivalokkal kapcsolatos leirast koteles
biztositani a gyermek részére a teljes ovodai ellatas idotartamaban. Az 6vodanak at kell
adni egy olyan személy telefonszamat, aki az adott esetben a leghamarabb a helyszinre
érkezik a gyermekeért.

= Gyermek fejtetvessége esetén az €l6skodo irtasa, ferttlenitése a sziild illetve térvényes
képviseldje feladata. A gyermek kezelését kovetden kotelessége a védéndhoz
ellendrzésre visszavinni és az ott kapott igazolast az intézménybe behozni. A tetiivel valo
fert6zottség megsziintetése céljabol vald tavollétet, természetesen kizardlag a fertGzést
megsziintetd szer hatdidejének idOtartamara (maximum 2 hét) tekinthetd igazoltnak, a
tisztitas utan ,,Ko6zosségbe johet” felirati védondi igazoldssal johet a gyermek ujra 6vodaba.

= Amennyiben a sziild tobbszori felszolitdsra sem viszi orvoshoz betegség esetén
gyermekét, az a gyermek veszélyeztetését jelenti, ezért koteles az igazgatd a
gyermekjoléti szolgalatot €rtesiteni.

A NKt.62 §-anak 1(a)-1€ bekezdése szerint: az évoda az 1-es diabétesszel él6 gyermek
részére abban az idétartamban, amikor az 6voda feliigyelete alatt all, az 1-es tipusu
diabétesszel €16 gyermek sziilojének, mas torvényes képvisel6jének kérelmére, a
gyermekkori diabétesz gondozasaval foglalkozo egészségiigyi intézmények szakmai
iranymutatasa alapjan specialis ellatast biztosit.

Az 6vodapedagdgus teenddje baleset vagy napkdzben megbetegedd gyermek esetén, hogy a
gyermeket haladéktalanul ellassa. A baleset stlyossagatol fliggden, illetve eszméletvesztés,
lazgores esetén gondoskodni kell az orvosi ellatasrol (mentd, orvos kihivasa, a gyermek
elszallitasa orvoshoz), és a sziil6t értesiteni kell. Minden, az 6vodaban tortént sériilésrol
feljegyzést készit az oOvodatitkar, tovabba a baleset sulyossagatol fiiggéen a Koznevelési
Informacids Rendszerben rogzitjiik a baleseteket.

Egyebekben a Szervezeti és miikodési szabalyzatban foglaltak szerint kell eljarni.




A nemzeti koznevelésrol szolé 2011. évi CXC. torvény 2021. szeptember 1-jétol hatalyos
modositasa értelmében az 1-es tipusu diabétesszel él6 gyermekek esetében az 6voda,
mint az érintett intézmény gondoskodik a napkdézbeni alapveté specialis ellatasrol: a
vércukorszint sziikség szerinti mérésérol, valamint — sziikség esetén, orvosi eléiras
alapjan — a sziilovel, torvényes képviselovel tortént egyeztetést kovetéen, az eloirt
idokozonként a sziikséges mennyiségii inzulin beadasarol.

Az 1-es tipusu diabétesszel él6 gyermekek és csaladjaik életkoriilményeinek tovabbi
javitasarol szolé 1144/2021. (I11. 29.) Korm. hatarozat alapjan a szakmai tovabbképzést
elvégzd pedagégus vagy legalabb érettségi végzettséggel rendelkezé, nevel6-oktatéd
munkat kozvetleniil segit6 munkakorben foglalkoztatott személy altal az 1-es tipusu
diabétesszel é16 gyermekek 6vodainkban torténé taimogatasa biztositott.

A gyermek mulasztiasanak igazoldsdara vonatkozo eldirasok (20/2012. (V111.31.)EMMI rend.)

A beteg gyermek az orvos altal meghatarozott idészakban nem latogathatja az 6vodat.

Ha a pedagdgus megitélése szerint a gyermek beteg, gondoskodunk elkiilonitésérdl, és a
leheté legrovidebb idén beliil értesitjik a gyermek sziileit. A sziilé koteles mielébb
megérkezni gyermekéért, és 6t orvoshoz vinni.

Betegség esetén minden esetben orvosi igazolédssal johet ujra 6vodaba a gyermek. Azon a
napon johet Ujra a kozosségbe, ami az orvosi igazolason szerepel. Az orvosi igazolasnak
tartalmaznia kell a tavollét pontos idStartamat. (20/2012.(VIII.LEMMI rendelet 19.)[Nkt. 51. §
(1) bek.].

Betegségen kiviil a tAvolmaradas a sziild eldzetes irasbeli kérelmére engedélyezhetd.

Ha a gyermek az 6vodai foglalkozasrol tavol marad, mulasztasat igazolnia kell. A mulasztast
igazoltnak tekintjiik, ha
» haasziil6 eldzetesen személyesen, e-mailben vagy telefonon bejelentette a hianyzast
= gyermek — a sziild irasbeli kérelmére — a hazirendben meghatarozottak szerint
engedélyt kapott a tdvolmaradasra
= a sziild kiscsoportban 15 napot, kdzépsé csoporttdl 10 napot igazolhat egy nevelési
évben
= agyermek beteg volt, és azt a hazirendben meghatarozottak szerint igazolja,
= a gyermek hatésagi intézkedés vagy egyéb alapos indok miatt nem tudott
kotelezettségének eleget tenni,
= agyermek ideiglenes évodai elhelyezésének idGtartamat igazolassal igazolja.

Ha a gyermek tavolmaradasat a sziil6 nem igazolja, a mulasztas igazolatlan.

= Elsé alkalommal torténd igazolatlan mulasztas esetén az 6vodapedagdgus értesiti a sziilot,
felhivja a figyelmét az igazolatlan mulasztasok kdvetkezményeire




Ha az o6vodakoteles gyermek az ovodai nevelésben 5 napndl tobbet mulaszt
igazolatlanul, az igazgatd értesiti a gyermek tényleges tartdzkodasi helye szerint
illetékes gyamhatosagot és a gyermekjoléti szolgalatot.(331/2006.X11.23.) Korm.rend.)

Ha a gyermek igazolatlan mulasztasa eléri a 11 nevelési napot, az igazgatd a
mulasztasrol tajékoztatja az altalanos szabalysértési hatdsagot, a renddorséget (Nkt.8.§
(2) bek. —2012.évi I1.tv.247 § c.pont)

Ha az igazolatlan mulasztas a nevelési évben eléri a 20 napot, akkor a gyamhatosag
felé kell jelezni. A jelzéssel egyidejiileg az igazgaté kezdeményezi a csalddtamogatasi
tigyben eljaro hatosagnal (Magyar Allamkincstar) az ellatas sziineteltetését. (Kivéve,
ha az 6vodai nevelésben val6 részvételi kotelezettséget olyan gyermek szegi meg, akit
neveldsziilénél, gyermekotthonban vagy szocialis intézményben helyeztek el.)

Ov6-védd intézkedések intézményiinkben

A Dbalesetveszélyt magaban hordozo eszkozok hasznalatara vonatkozé szokasok,
szabalyok leirasa

Belso tér:

Az épiilet folyosoin kulturalt kozlekedésre neveljik a gyermekeket. Ezt kérjiik a
sziil6ktol is.

A gyermek a csoportszobat csak az 6vodapedagdgus engedélyével hagyhatja el, még
abban az esetben is, ha a sziil6 vagy hozzatartozd6 megérkezett a gyermekért.

A csoportszobakban a zavartalan, nyugodt, balesetmentes jaték feltételeinek
megteremtése érdekében az asztalok kozott nem szabad futkarozni, kergetdzni.

A tevékenységekhez sziikséges eszkozoket a gyermekeknek rendeltetésszertien kell
hasznalni. Kiilondsen fontos a vizudlis eszkdzokkel kapcsolatos szokasok betartdsa
(pl. ollo, ceruzak, ragaszto...).

Kiilso tér:

A gyermekek nagymozgésos jatéka (labdazas, fogocska...) nem zavarhatja mas
gyermekcsoportok kialakult, elmélyiilt jatékat.

A sziil6 az udvari élethez az évszaknak ¢s id6jarasnak megfeleld, a gyermek szabad
mozgasat nem akadalyoz6 ruhazatot kell, hogy biztositson.

A rajzoléds, mintazas, kézimunka tere az erre a célra kijelolt udvari asztal. Az
eszkozoket a gyermekek kizarodlag iilve, rendeltetésszertien hasznalhatjak.
Aszfaltkrétaval csak a kijelolt helyen rajzolunk.

Az tigyességi jatékokat (ugrdiskola, ugrokotél, gumiszalag...) a futotértdl félreeso,
az 6vodapedagogus altal kijeldlt helyen jatszhatjak.

Kerékparozni, rollerezni az erre kijel6lt utvonalon szabad, betartva a haladasi iranyt
¢és a kovetési tavolsagot. Az otthonrdl hozott jadrmiiveket az 6vodaban hasznalni csak
az 6vodapedagdgus engedelyével szabad.

A maszoka alatt — hasznalat kozben — a masik gyermeknek é4thaladni, atfutni nem
szabad.

A hintat kizarolag felnétt feliigyelete mellett szabad hasznalni.

A csuszdak csuszo feliiletén visszafelé haladni nem szabad. A kdvetkezd gyermek
akkor kezdheti meg a cstiszast, ha az eldtte 1évé mar lecsuszott.

A kertészkedéskor hasznalhatd eszkozoket (kapa, gereblye, seprii, locsold...) a
gyermekek csak felnétt feliigyelete mellett hasznalhatjak.




Az ovo-védointézkedéseket, a gyermekek egészségének és testi épségének védelmére
vonatkozo eléirasokat, a foglalkozasokkal egyiitt jaro veszélyforrasokat, a tilos és az
elvarhaté magatartasformat az elsé, 6vodaban toltott naptél kezdve folyamatosan
ismertetjiik.

Az intézmény vallalja a sziilok munkaidejéhez igazod6 rugalmas nyitva tartas megvalositasat.
Azonban, az 6voda udvara nem kozteriilet, nem jatszotér, ezért kiilsé hasznalok nem vehetik
igénybe a jatékeszkozoket €s az udvart. Ovodasaink is a sziilé6 megérkezéséig hasznalhatjak a
jatékokat.

A Covid-jarvanyhoz kapcsolédo vészhelyzet alakulasa szerint, az oktatasi agazat
iranyitasa és a fenntart6 altal hozott dontések alapjan, az 6voda, sajat jarvanyiigyi
protokollt alkalmaz, mely a hazirend mellékleteként Kkeriil csatolasra. A protokoll
modositasara, szigoritasara, a jarvanyiigyi helyzet alakulasatol fiiggéen, a helyi
viszonyokhoz igazodéan keriil sor. Melléklet:

A gyermekek érkezésének és tavozasdanak rendje

A gyermeket 6voddba érkezésekor a sziild vagy hozzitartozd minden esetben személyesen
adja at az 6vodapedagogusnak, egyébként, ha a gyermek valamilyen oknal fogva nem megy
be a csoportszobaba, az 6vodapedagdgus nem tud a gyermek megérkezésérdl, igy feleldsséget
sem vallalhat érte.

A tizérai 9,00 oratol kezdddik, ezért kérjiik a sziildket, hogy eddig az idépontig érkezzenek
meg gyermekiikkel. Azon a napon, amelyen a csoportjuk, mozgasos tevékenységet tart, 8.30
oraig kell beérkezni. Ezek a rendelkezések azt a célt szolgaljak, hogy az odvodai
tevékenységek zavardsa nélkiil érkezhessenek meg az 6vodasok [20/2012. (VIIL. 31.) EMMI
rendelet 3. § (7) bekezdés].

Tavozaskor a csoportban kialakitott koszonési formulaval bucstzik el a gyermek a
pedagogustol. A gyermek addig nem tavozhat a csoportbdl/udvarrdl, mig az 6vodapedagdgus
nem észlelte a gyermek tavozasi szandékat.

A sziilok minden nevelési év elején nyilatkozatot toltenek ki azoknak a személyeknek a
megnevezésével, akik elvihetik a gyermeket az 6vodabol. Amennyiben olyan személy jon a
gyermekért, aki nincs megnevezve e nyilatkozaton, abban az esetben a sziilé reggel irdsban
vagy napkozben telefonon jelezheti ezt, az illetd adatainak megadésaval.

Ha a zaras id6pontjaig nem jon senki a gyermekért, a sziilot telefonon értesitjiik, és a sziild
koteles mielobb megérkezni gyermekéért. Amennyiben ez tobb alkalommal eléfordul, a
gyermek veszélyeztetése miatt jelziink a gyermekjoléti szolgalatnak.

A gyermekek otthonrol behozott targyainak, jatékainak szabdlyozdsa

A gyermekek az 6vodapedagogus engedélyével hozhatnak be a csoportba jatékokat.

A gyermekek nem hozhatnak be olyan jatékot az 6vodaba, amely félelmet, undort keltd, vagy
oly mértékben elvonja a csoport figyelmét az ovodai jatéktevékenységtl, hogy az




veszélyeztetné az egészséges személyiségfejlodést.

A csoport 6vodapedagogusai — a gyermekek és a csoport érdekeit szem el6tt tartva —
korlatozhatjak, feltételhez kothetik, illetve megtilthatjdk az dvodai élet gyakorlasdhoz nem
szlikséges targyak bevitelét. Az dvodapedagogus sajat hataskdrben donthet err6l. Amennyiben
az eldirt szabalyozast nem tartja be a sziild és a gyermek, a bekdvetkezett karért az 6voda nem
felel [Nkt. 25. § (3) bek.].

Az otthonrol hozott kerékparokat, rollereket a kijelolt helyen kell tarolni, azonban felelosséget
nem vallalunk érte.

Nem szabad az 6vodaban €ékszert viselni — kivéve a fiilbevalot —, mert ez balesetveszély
forrasat hordozhatja magaban.

A gyermek nem hozhat az 6vodaba mobiltelefont és egyéb informatikai eszkozt (pl.
szamitogép, tablet, hordozhatd6 DVD-lejatszo, MP3 lejatszo6...), mivel ezek az eszkdzok nem
szlikségesek az 6vodai jatéktevékenységhez.

Az 6vodaba behozott targyakért, jatékokért, ¢kszerekért felelosséget nem vallalunk.

A gyermek ruhdzata az éovodaban

A gyermeknek a sziil6 biztositja a csoportszobai, illetve udvari valtéruhat, cipdt (fontos az
egészségiigyi és kényelmi szempontok betartasa). Kényelmes, konny(i, praktikus ruhat
hordjon a gyermek az 6vodaban; az ezzel kapcsolatos javaslatainkrol a sziildi értekezleteken
tajékoztatjuk a sziiloket.

A ruhézatot és labbelit jellel kérjiik ellatni, és a kijeldlt helyen elhelyezni, mert ez a gyermek
ovodai életét konnyiti meg.

Papucsot és mamuszt a balesetek elkeriilése érdekében nem szabad hordani.

A gyermeket tisztan, apoltan kell az 6vodaba jaratni. Ha ez nem valosul meg, az veszélyezteti
a gyermek egészséges fejlodését. Erre felhivjuk a sziild figyelmét, s ha nem torténik valtozas,
abban az esetben a gyermekjoléti szolgalatnak kell jelezniink.

A gyermekek nagyobb csoportjanak meghatarozasa

Nagyobb csoport alatt értjiik:

= 3z azonos csoportba jar6, ugyanahhoz a két ovodapedagdgushoz tartozd gyermekek
csoportjat; az életkortol fiiggetleniil, amennyiben vegyes csoportrol van szo;

= az azonos ¢letkorti gyermekek csoportjat, az 6vodapedagogus személyétdl fliiggetleniil,
példaul az 6vodat kezdd, illetve iskolaba mend gyermekek csoportjat;

* a kilon foglalkozasokon részt vevé gyermekek csoportjat (példaul: a logopédiai
foglalkozasokon részt vevo gyermekek csoportjat).

Adatvédelem

Az 6voda intézményvezetdje az Nkt. 41. §-a szerint tovabbithatja az illetékes szerveknek a
gyermekek, illetve a felndttek adatait. Az 6vodai dolgozdi nem adhatjak ki a sziildknek mas
gyermek és felnott adatait.

Az Nkt.41. § (8) bekezdés a) pontja helyébe a kovetkezoé rendelkezés 1épett: (A gyermek)
»a) sajatos nevelési igényére, beilleszkedési, tanulasi, magatartasi nehézségére, tartos




gyogykezelésére vonatkozo adatai, tovabba a gyermek specialis koznevelési ellatasahoz
elengedhetetleniil sziikséges szakorvosi diagndzisanak adatai a pedagogiai szakszolgalat,
a nevelési-oktatasi intézmények és az egészségiigyi szakellaté kozott, (tovabbithato.)”

Az Nkt.41. § (4) bekezdése a kivetkezo i) ponttal egésziilt ki: (A koznevelési intézmény a
gyermek alabbi adatait tartja nyilvan:) ,,i) a gyermek utan csaladi potlékra jogosult

személy nevét, lakohelyét, tartozkodasi helyét, telefonszamat, ha ez a személy nem a
gyermek sziildje, torvényes képviseloje.”

Az Nkt.41. §-a a kovetkezo (4b) bekezdéssel egésziilt ki: ,,Ha a sziilo, torvényes képviselo
a (4) bekezdés i) pontjaban meghatarozott csaladi potlékra jogosult nevét, lakohelyét,
tartozkodasi helyét, telefonszamat nem adja meg az ovodanak, akkor az ovoda ezeket az
adatokat a csaladtamogatasi iigyben eljaré hatésagtol szerzi be.”

Az 6vodakban miikodé Zart Facebook csoportok miikodésével kapcsolatos szabalyok:

Cél: a sziilok és a pedagéogusok kozotti kommunikacié, informaciéaramlas
megkonnyitése, hogy a sziil6k betekintést nyerjenek gyermekiik évodai tevékenységeibe,
informaciohoz jussanak az o6voda, a csoport programjairdl, életeseményeirol,
miikodésérol, rendezvényekrol, aktualis hirekroél.

A Zart facebook csoportokban elvaras a felelos internethasznalat, a kommunikacios
platform hasznalataval kapcsolatos digitalis etikett betartasa, melyben az 6vodavezet6
iranymutato, ellenérzé, kontrollalé szerepet tolt be.

Felel6s internethasznalat: a gyermekek biztonsaga érdekében a halézati kommunikacio
alapveto szabalyainak a betartasa, sziiloknek, pedagégusoknak egyarant.

Tudatos fogyasztoi magatartassal a karos, erészakos tartalmak Kkisziirése.

A zart csoportok moderatorai, adminisztratorai a csoportok évodapedagogusai
(Alapveto feladatuk biztositani a folyamatos tarsalgas lehetéségét, ennek érdekében
felhivas nélkiil torlik azokat a féorumokon kozzétett hozzaszolasokat, melyek
akadalyozzak a forumok rendeltetésszerii hasznalatat).

A zart csoport tagjai az adott csoport 6vodapedagoégusain, és a tagintézmény vezeton til
kizarélag a gyermekek sziilei /gondviseléi, torvényes képviseloi/ lehetnek.

Az oldalt minden tag a sajat felelosségére hasznalhatja, mindenki felelds a profiljaval
végrehajtott miiveletekért.

TILOS az oldalrol bejegyzést, hozzaszéolast, képanyagot megosztani, mas szamara
elérhetové tenni!

A sziild kotelessége és joga

Kotelessége, hogy gondoskodjon gyermeke értelmi, testi, érzelmi és erkdlcsi fejlédéséhez
sziikséges feltételekrdl, és arrdl, hogy gyermeke teljesitse kotelességeit, tovabba megadjon
ehhez minden tdle elvarhato segitséget, egylittmiikodve az intézménnyel, figyelemmel kisérje
gyermeke fejlodését [Nkt. 72. § (1) bek. a) pont].




Kotelessége, hogy biztositsa gyermeke ovodai nevelésben valod részvételét. Amennyiben a
sziild a gyermeket masik ovodaba kivanja atiratni, akkor az 1j 6voda igazolasat meg kell
kérni. A visszajelzés hidnyaban értesiteni kell az illetékes jegyzot.

Kotelessége, hogy tiszteletben tartsa az 6voda vezetdinek, pedagdgusainak, alkalmazottainak
emberi méltoésagat és jogait, és tiszteletet tanusitson irantuk [Nkt. 72. § (1) c) pont]. A
pedagogus, valamint az 6 munkdjat segité alkalmazottak a neveldi-oktatéi munka, illetve a
gyermekekkel 0sszefiiggd tevékenysége soran biintetdjogi  védelem szempontjabol
kozfeladatot ellatd személyeknek szdmitanak.

A sziil6 kotelessége, hogy az dvoda értékeit, eszkozeit, targyait megovja, €s gyermekeét is erre
nevelje (pl. az 61t6zékben, folyosdkon elhelyezett kiallitasi targyak, konyvek, eszk6zok).

A sziilo kotelessége, hogy amennyiben az eldzetesen egyeztetett fogaddora idépontjaban nem
tud megjelenni, err6l minél el6bb tajékoztassa a pedagdgusokat.

A sziill6 joga, hogy gyermeke neveléséhez igénybe vegye a pedagdgiai szakszolgalat
intézményét. A sziild kotelessége, hogy gyermekével megjelenjen a nevelési tandcsadason,
tovabba biztositsa gyermekének az ovodapszichologusi vizsgalaton ¢s a fejlesztd
foglalkozasokon vald részvételét, ha a gyermekkel foglalkozd pedagoégusok erre javaslatot
tesznek. Ha ennek nem tesz eleget, a kormanyhivatal kotelezi a sziil6t erre.

A sziild joga, hogy irdsbeli javaslatat a nevelési-oktatasi intézmény vezetdje, a neveldtestiilet,
a sziiloi szervezet, a pedagogus megvizsgalja, €s arra a megkereséstdl szamitott tizendt napon
beliil a sziil6i szervezettdl legkésdbb a tizendtddik napot kovetd elsd iilésen érdemi valaszt
kapjon.

A sziil6 joga a szabad 6vodavalasztas (allami, onkormanyzati, egyhdzi, magan). A gyermeket
elsdsorban abba az 6vodaba kell felvenni, amelynek korzetében lakik, illetve ahol a sziilgje
dolgozik. A felvételrél az dvoda vezetdje, tuljelentkezés esetén a felvételi bizottsag dont.

A sziil6 joga, hogy megismerje a nevelési-oktatasi intézmény pedagdgiai programjat,
szervezeti és mikodési szabalyzatat, hazirendjét, és tajékoztatast kapjon az abban
foglaltakrol; a hazirend egy példanyat a beiratkozaskor a sziildnek at kell adni [Nkt. 82. § (4)
bek.], és az elsé sziil6i értekezleten roviden ismertetni is kell,

A sziild joga, hogy sajat gyermeke fejlddésérdl, magaviseletérdl rendszeresen részletes €s
érdemi tajékoztatast, a gyermek neveléséhez tanacsokat, segitséget kapjon [NKt. 72. § (5) bek.
b) pont].

A sziild joga, hogy az intézmény vezetdje vagy a pedagogus hozzdjarulasaval részt vegyen a
foglalkozasokon [Nkt. 72. § (5) bek. e) pont].

A sziil6 joga, hogy kezdeményezze sziil6i Szervezet, 6vodaszék létrehozasat, s abban
tevékenyen kozremiikodjon [Nkt. 72. § (5) bek. ¢) pont].

A sziilé joga, hogy személyesen vagy képviseld utjan — jogszabalyban meghatarozottak
szerint — részt vegyen az érdekeit érinté dontések meghozatalaban [Nkt. 72. § (5) bek. f)
pont].

A csalad és az ovoda kizos nevelési elveinek kialakitasa

Az 6vodankba jard gyermekeket arra neveljiik, hogy tanuljdk meg tisztelni a felndtteket,
szeressek ¢és fogadjdk el tarsaik egyéniségét, massagat, tudjak kifejezni magukat, és legyenek
képesek alkalmazkodni is. Az esetleges konfliktusokat ne durvasaggal, erdszakossaggal,
arulkodassal oldjak meg. Ezen torekvésiink sikerességének érdekében kérjiik, hogy otthon is
ezeket az alapelveket erésitsék gyermekeikben.




Példaul:
= ne tegyenek a gyermek el6tt indulatos, negativ megjegyzéseket masok gyermekére,
annak szarmazasara, az 6vodara, az ott dolgozo felnéttekre;
* ne biztassak gyermekiiket verekedésre, még ha elézdleg az Ondk gyermekét érte
esetleg sérelem.

Kapcsolattartas, az egyiittmiikodés lehetoségei a nevelokkel

A sziiléknek lehetdségiik van rd — €s igényeljiik is —, hogy az dvodaban folyod pedagdgiai
munka kialakitdsaban a megfeleld forumokon aktivan részt vegyenek, otleteikkel segitsék el
a kozos gondolkozast. Sziikség van igazi, valds egylittmikodésre, nyitottsagra és
Oszinteségre. Komolyabb probléma, konfliktus, ellentét esetén mindenképpen keressék fel az
o6vodapedagogust, ha ez sikertelen, az 6voda vezetdjét, és veliik kozdsen probaljak megoldani
a konkrét helyzetet.

Az egylittmiikddés formai:

= honlap

»  munkadélutanok, nyilt napok, k6zos rendezvények,

= fogadoordk (vezetdi, Gvodapedagogusi)

= az évodapedagogussal valo rovid, esetenkénti megbeszélések.

Azokon a rendezvényeken, ahol sziilok is részt vehetnek, a sziilék a csoport iranyitasat nem
vehetik at, mivel a tevékenységek szervezése és vezetése a pedagdgusok feladata.

Kérjik a sziildket, hogy se a gyermekkel kapcsolatos, se magénjellegii beszélgetésekre az
ovodapedagdgust az dvodasokkal valo foglalatossaga kdozben hosszabb idére ne vonjak el a
csoporttol, mert az eldidézheti a baleset kialakulasat, és zavarhatja a nevelés folyamatat! A
gyermekiikkel ~ kapcsolatban  informaciot, tajékoztatast csak a gyermek sajat
ovodapedagdgusaitol vagy az intézményvezetotol kérjenek.

Pedagdgiai munka az ovoddaban, a jutalmazdas és a fegyelmezd intézkedések
elvei, formdi és alkalmazdsa

Az o6vodai életet, a foglalkozasokat oly modon szervezziik meg, hogy a szakmai
kovetelményekben — az Ovodai nevelés orszagos alapprogramjaban és 6vodank pedagogiai
programjaban — megfogalmazott szinvonalon eleget tudjunk tenni a gyermekek nevelésével,
ellatasaval és gondozéasaval 6sszefliggd feladatainknak.

Az 6voda teljes nyitva tartsa alatt pedagogus foglalkozik a gyermekekkel. A fejlodésiikkel,
napi torténésekkel kapcsolatos informaciot kizarolag az ovodapedagogusok adhatjak ki.

A gyermekek értékelése:

= a gyermekek optimalis személyiségfejlodésének érdekében feladatunknak tekintjiik a
folyamatos megerdsitést, a pozitivumok kiemelését, a dicséretet;

= targyi jutalomban nem részesitjiik a gyermekeket;

= keriiljiik a biintetést, de a szélséséges viselkedést nem engedjilk meg a csoportban,
amennyiben az a tobbi gyermek biztonsagérzetét vagy testi épségét veszélyezteti;

= tObbszori hataratlépés alkalmaval mas jatéktevékenységet ajanlunk fel, vagy egy idére
kivonjuk a gyermeket a jatékbol,

» ha a viselkedés olyannyira szélséséges, hogy a tobbi gyermeket veszélyezteti, abban
az esetben a csoporton kiviil nyugtatjuk meg a gyermeket.




Egyéb, az intézmény biztonsdagat garantalo szabdlyok
Az o6voda bejaratan és kapujan 1évé biztonsagi zarakat az 6vodas gyermekek nem
hasznalhatjak még felndtt kiséretében sem.

Az ¢6voda irant érdeklédok a vezetd engedélyével, a csoport életét nem zavarva
tartozkodhatnak az épiiletben, illetve az udvaron.

Az intézményben kizarélag olyan reklamanyag, kiiras helyezheté el vezet6i engedéllyel
(alairasaval és lebélyegezve), amely a gyermekek, illetve a csaladok érdekeit pozitiv modon
szolgalja, illetve az 6voda profiljaval, tevékenységével, mitkkodésével kapcsolatos.

Az 6voda eseményeirdl késziilt képek, felvételek (amennyiben a gyerek és felnott
felismerhetd) sziil6i hozzajarulassal és az 6voda dolgozoinak hozzajarulasaval tolthetok
fel kozosségi oldalakra, nyilvanos feliiletekre.

Elhelyezésiiket, az 6voda altal kijelolt felelds végzi.

Az dvoda épiiletének hasznositisa egyéb célokra

Torvényi eldiras, hogy az intézmény teriiletén part, politikai céli mozgalom vagy parthoz
kotodo szervezet nem mitkddhet, ilyen jellegli tevékenység nem folytathato.

A dohanyzas szabdlyai

A torvényi elbirasok értelmében az 6voda teljes teriiletén tilos a dohanyzas.

A telefon és internethaszndlat szabdlyai

Az internetet csak munkavégzésre lehet hasznalni.
Munkaiddben tilos a kozdsségi oldalak hasznalata, mert ez fegyelmi eljarast von maga utén.
Magancélu telefonhasznalat csak indokolt esetben, és a legsziikségesebb ideig engedélyezett.




A HAZIREND NYILVANOSSAGA

A hézirendet minden sziild megismerheti az 6vodai beiratkozas alkalmaval, mely tényt
alairasaval hitelesiti.

Minden nevelési év els6 sziiloi értekezletén is tajékoztatot tartunk.

Egy példany nyomtatott formaban megtalalhaté az 6vodavezetd iroddjaban.

ZARO RENDELKEZESEK

A hazirend személyi hatdlya kiterjed a két (Vajszloi, Bogaddmindszenti) 6vodaba jaro
gyermekekre, sziileikre, hozzatartozoikra és az 6voda valamennyi dolgozojara. Hatalyossaga
az oOvodai benntartozkodasra, illetve a nevelési program megvaldsulasat segitd kiilso
programok helyszinére is vonatkozik.

A teriileti hatalya kiterjed a két (Vajszloi, Bogddmindszenti) 6voda épiileteire, udvarara, és
minden olyan helyszinre, ahol gyerekek tartozkodnak.

Hatalyba lépésének ideje: 2024. 09. 01.

Ervényessége: a kihirdetéstél hatérozatlan ideig, illetve visszavonasig
Feliilvizsgalata: évente, illetve jogszabalyvaltozasnak megfeleléen

Modositas: amennyiben a feliilvizsgalat sziikségessé teszi, valamint jogszabalyvaltozas
kovetkeztében, tovabba sziilé1 vagy pedagdgusi javaslatra, nevelStestiilet 2/3 —os tobbségi
kezdeményezésére.

A feliilvizsgalat elvégzéséért az 6vodavezetd felelds. Modositast kovetden el kell fogadtatni a
nevelOtestiilettel, és véleményeztetni kell a sziili szervezettel, valamint ha a szabalyozasbol
eredéen a fenntartora tobbletkotelezettség harul, akkor be kell nyujtani jovahagyasra a
fenntartonak is.

A hazirend megszegésére vonatkozo rendelkezések

A hazirendben foglaltaknak megtartasat a munkaviszonyra vonatkozo rendelkezések
megszegésére vonatkozo eljarasok alkalmazasaval lehet kikényszeriteni a pedagogusoktol és
mas alkalmazottaktol.

A hazirendben foglaltak megsértése mindenkire nézve ugyanolyan jogkdvetkezménnyel jar,
mint a jogszabalyok megsértése.

Jogorvoslati lehetoségek:

A hazirend megszegésével hozott dontés ellen a sziil6, jogorvoslattal élhet.

Az 6voda dontése, intézkedése, illetve az intézkedések ellen a sziil6 eljarast indithat . Az
eljaras kezdeményezésére lehetéség van azon az alapon is, hogy a meghozott dontés,
intézkedés vagy az intézkedés elmulasztasa ellentétes a

nevelési-oktatasi intézmény hazirendjében foglaltakkal.




ZARADEK

A Vajsz16i Aprofalva Ovoda hazirendjét az intézmény vezet6jének eléterjesztése utan- a
neveldtestiilet .............ooiiiiiiiiii elfogadta

Az elfogadast megel6z6en a jogszabalyban meghatarozottak szerint véleményezési jogot
gyakorolt a Sziil6i Szervezet.

A Vajszl6i Apréfalva Ovoda Hazirendje hatalybalépésének idépontija:
2024.09.01.

A hazirend hatalybalépésével egyidejiileg hatalyat veszti a Vajszl6i Aprofalva Ovoda.2022.
¢vben elfogadott hazirendje.

Ph. Intézményvezetd




LEGITIMACIO

1. Véleményezte:
Vajszl6i Aprofalva Ovoda Sziiléi Szervezete képviseletében nyilatkozom, hogy az 6voda

Hézirendjének elfogaddsa elétt  gyakorolhattuk  véleményezési  jogunkat. A
dokumentummal kapcsolatban ellenvetés nem vetddott fel:

Datum: VajszIo,

Alairés:
2. Elfogadta:
Vajszl61 Apréfalva Ovoda alkalmazotti kdzossége a Vajszloi Aprofalva Ovoda
Hazirendjét .............. tartott nevelGtestiileti értekezletén megismerte éselfogadta.

Déatum: Vajszlo,

Alairas:

3. Jovahagyta: Az intézmény vezetdje.

Détum: Vajszlo,

Alairas:




INTEZKEDESI TERV A COVID 19 VIRUSHELYZETTEL
KAPCSOLATOS KESZULTSEGI PROTOKOLL INTEZMENYI
MEGVALOSITASARA

2023

1. FELKESZULES A NEVELESI EVRE

Intézkedés

Felelos

Ellenérzés idopontja

Alapos, mindenre kiterjedd
fert6tlenito takaritas az
NNK ajanlasa alapjan. (ld.
1. sz. melléklet)

dajkak

aug. 31.

Felesleges, haszndlaton
kiviili targyak
Osszegyljtése, elszallitasa
(el6tér, konyha,
csoportszobak)

dajkak, 6vodapedagdgusok

aug. 12.

Fertotlenito takaritoszerek,
kézfertotlenitok beszerzése

int. vez. helyettes

aug. 30.

Bejarathoz kézfertdtlenitd
adagolo kihelyezése,
folyamatos feltoltése

karbantarto

aug. 29.

Bejarathoz felhivo jellegli
feliratok kihelyezése

int. vez. helyettes

aug. 29.

Személyzeti és vendég
mosdokba kézfertdtlenitd
szappan és papirtorld
kihelyezése, sziikség esetén
poétlasa

dajkak

aug. 29. ill. folyamatos

Gyermekmosdokba
antibakterialis folyékony
szappan kihelyezése,
folyamatos figyelemmel
kisérés ill. utanpotlas

dajkak

2021. aug. 29. ill.
folyamatos

Vendég mosddba, gyermek
mosddba a szabalyos
kézmosasrol tajékoztatd
anyag elhelyezése

ovodapedagdgusok

2021. aug. 29.

Sziilok részére tajékoztatd
anyag kiildése online

zart csoportok kezel6je

aug. 31.




2. AZINTEZMENYEK LATOGATASA, RENDEZVENYEK, KIRANDULASOK

Intézkedés Felelos Ellenorzés

Az 6vodat kizarolag 6vodapedagdgusok Folyamatos
egészséges, tiineteket
nem mutatd gyermek
latogathatja.

Az intézmények 6vodavezetd Folyamatos
mikdodtetésében csak
egeszséges €s
tiinetmentes dolgozo
vehet részt.

Az intézménybe belépé | minden alkalmazott folyamatos
munkatars szamara a
kihelyezett
kézfertotlenité hasznalata
kotelezo.

a hivatalosan elrendelt 6vodapedagogusok, folyamatos
iddponttol, az dvoda dajkak
épiiletébe kiséro sziild
nem léphet be.

Az elrendelés dajkak, buszkiséro, folyamatos
id6pontjatol, a bejaratnal. | karbantarto
illetve az ovis buszra
valo felszallas elott,
minden belép6 gyermek
€s munkatars
homérsékletét
megmérjiik. 37,8 C-fokot
eléré homérséklet esetén
a gyermeket

hazakiildjiik.
A gyermekek reggeli 6vodapedagogusok, folyamatos
atvétele és délutani dajkak, karbantarto

kiadasa az 61t6zoben,
illetve az egészségiigyi
vészhelyzet
elrendelésének
1d6pontjatol az épiilet
bejaratanal torténik.

Kiilfoldi nyaralasbol o6vodavezetd Folyamatos
hazaérkezd csaladok
figyelmét fel kell hivni
az aktualis szabalyok
betartisara

A sziiloket tajékoztatni 6vodavezetd, folyamatos
kell, hogy amennyiben 6vodapedagogusok
tiineteket észlelnek,

azonnal jelenteni kell, ill.




gondoskodniuk kell az
orvosi ellatasrol

Maszk viselése a
csoportban az 6voda
munkatarsai szamara
nem kotelezo.

6voda valamennyi
munkatarsa

folyamatos

Koz0sségi terekben
(mosdo, 61t6z0) a
védotavolsag betartasa
érdekében a gyermekek
szakaszos mosdoztatasa
¢s Oltoztetése ajanlott.

6vodapedagogusok,
pedagodgiai munkat
segitok

folyamatos

A gyermeklétszam
lehetdségeihez mérten a
csoportszobaban a
gyermekek szelldsebb
elhelyezését (altataskor
az dgyak egymastol valo
tavolsagat ) lehetoség
szerint szabalyozni Kkell.

dajkak

folyamatos

Délutani 6sszevont
csoportok foglalkoztatasa
esetén a csoport 1étszama
nem haladhatja meg a 15
fot.

o6vodapedagdgusok

folyamatos

Sziil6i értekezlet
megtartasa csak a
Jarvanyligyi eldirasok
betartasa mellett
lehetséges. (Szabad
téren, vagy online
forméban)

ovodavezetd

20. szept.9. ill.
folyamatos

Intézményi
csoportosulasok
megeldzése (100 fot
meghalado rendezvények
elhalasztasa — ill. beltéri
események elhalasztasa,
kiils6 téren valo
megszervezese.)

ovodavezeto,
szervezésért feleldsok

folyamatos




